
 
 

 

 

 

 



  

4. Организация проведения мероприятий. 

4.1.  Перед проведением мероприятия  заместитель директора по воспитательной работе 

представляет план и сценарий мероприятия, который утверждается директором лицея. 

4.2. Кроме этого подается следующая информация: 

- количество участвующих в мероприятии школьников; 

- количество участвующих в мероприятии  взрослых; 

- количество педагогов с указанием фамилии, имени, отчества каждого и его роли в 

проводимом мероприятии; 

- общая продолжительность мероприятия с указанием времени начала и окончания, 

согласуется дата проведения; 

- как и в какой форме обеспечивается охрана общественного порядка ( в случае 

необходимости); 

- фамилия, имя, отчество ответственного за противопожарную безопасность на время 

проведения  мероприятия. 

4.3. Мероприятие проводится после представления всех сведений, указанных  в п. 4.1. и 

п. 4.2. по приказу директора лицея. 

4.4. При проведении внеклассного мероприятия классный руководитель не должен 

оставлять детей без внимания. Классный руководитель несет ответственность за 

подготовку мероприятия, отвечает за жизнь и здоровье учащихся во время мероприятия. 

4.5. При проведении выездных экскурсий, походов, выходов в музеи города, театр, 

кинотеатр классный руководитель должен провести инструктаж по охране жизни и 

здоровья учащихся с письменной росписью учащихся, получивших инструктаж. 

4.6. Перед выездом класса за 10 дней классный руководитель письменно уведомляет 

администрацию лицея. На основе этого издается приказ по лицею о выездном 

мероприятии класса. 

4.7. Перед выездом на мероприятие группы детей заместитель директора по 

воспитательной работе обязан оформить сопроводительные документы в ГИБДД на 

сопровождение детей на автотранспорте с участием государственного инспектора. 

 

5. Поощрения. 

 5.1. Учащимся, внесшим  особо ценный вклад в проведение мероприятия, приказом 

директора лицея может быть объявлена благодарность с занесением в личное дело, а 

также вручена грамота. 

5.2. Педагогам за активное и плодотворное проведение мероприятия приказом директора 

лицея может быть объявлена благодарность с занесением в трудовую книжку, а также 

назначена премия. Представление на поощрение вносится заместителем директора по 

воспитательной работе после подведения итогов по проведенному мероприятию. 

 

6. Делопроизводство. 

6.1. Наиболее удачные сценарии мероприятий заместитель директора по воспитательной 

работе собирает и организует банк данных в помощь классным руководителям. 

 


